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Str. Izvor nr. 17, 50561 Bucureşti (România) 

 +07 21123456    

cami_viviana_ilie@yahoo.com 

LOCUL DE MUNCĂ DORIT Manager Resurse Umane

EXPERIENŢA PROFESIONALĂ

30/03/2007 – prezent Inspector Resurse Umane
S.C. Piramida S.R.L., Bucureşti (România) 

Întocmirea documentelor de angajare (contract de muncă, fişa cu date personale etc.);
Evidenţa modificărilor intervenite şi înregistrarea acestora în baze de date specifice;
Evidenţa şi păstrarea dosarelor de personal;
Eliberarea de adeverinţe solicitate de angajaţi etc. 

EDUCAŢIE ŞI FORMARE

2004 – 2006 Diplomă de master
Universitatea din Bucureşti, Facultatea de Sociologie şi Asistenţă Socială, Bucureşti (România) 

Resurse Umane 

Discipline studiate: Fundamente ale Managementului Resurselor Umane, Testarea şi evaluarea 
psihologică, Managementul schimbării, Organizaţii şi comportament organizaţional, Dreptul muncii, 
Managementul performanţei, Relatii industriale şi negocierea conflictelor etc.

2004 – 2004 Certificat ECDL
S.C. TRAINING S.R.L., Bucureşti (România) 

Aptitudini de bază de operare pe calculator / Administrarea fişierelor / Word / Excel / PowerPoint / 
Access / Internet şi Poşta Electronică

Documente conexe: diploma_ECDL_specimen.jpg 

1999 – 2003 Diplomă de licenţă
Universitatea din Bucureşti, Facultatea de Sociologie, Psihologie şi Pedagogie, Bucureşti (România) 

Sociologie 

Discipline studiate: Teorii sociologice, Elemente de drept, Introducere in marketing, Pedagogie, 
Sociologia devianţei, Sociologie politică, Sociologia organizaţiilor, Opinie publică şi comunicare etc. 

1994 – 1998 Diplomă Bacalaureat
Liceul Teoretic "Lucian Blaga", Bucureşti (România) 

Profil uman, filologie

COMPETENŢE PERSONALE

Limba(i) maternă(e) română
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Alte limbi străine cunoscute ÎNȚELEGERE VORBIRE SCRIERE

Ascultare Citire
Participare la
conversaţie

Discurs oral

engleză A2 A2 A2 A2 A2

Certificat IELTS 

Documente conexe: IELTS_specimen.jpg 
franceză A1 A2 A1 A2 A2

Niveluri: A1/A2: Utilizator elementar - B1/B2: Utilizator independent - C1/C2: Utilizator experimentat 
Cadrul european comun de referinţă pentru limbi străine   

Competenţe de comunicare Capacitate de argumentare şi convingere, participând la dezbateripublice pe diferite teme de interes, 
organizate de diverse instituţii

Competenţe dobândite la locul de
muncă 

Familiarizarea cu instrumentele financiare specifice domeniului resurselor umane. 

Competenţe informatice O bună stăpânire a instrumentelor Microsoft Office - cursuri de formare şi lucru practic la locul de 
muncă.

Alte competenţe Lucru în echipă - implicare în diverse proiecte pe durata studiilor de master şi la locul de muncă.

Permis de conducere B

ANEXE

▪ IELTS_specimen.jpg 
▪ diploma_ECDL_specimen.jpg 
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